
            Gemeindeverwaltungsverband 
   Oberes Schlichemtal 

 
 
 
Aufgrund des Eintritts in den Ruhestand der bisherigen Stelleninhaberin sucht 

der Gemeindeverwaltungsverband mit Sitz in Schömberg –Zollernalbkreis-

(10.300 Einwohner) zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 

Mitarbeiter/in auf der Verbandskasse m/w/d 

(Stellenumfang 60%, unbefristet; 5 Tage pro Woche  

(vor- und nachmittags) 

 

Ihre schwerpunktmäßigen Aufgaben: 

- Unterstützung der Kassenleitung 

- Abwicklung der täglichen Kassengeschäfte für zwei Mitgliedsgemeinden 

- Erstellung des Tagesabschlusses 

- Erfassung von SEPA-Mandaten und Belegen 

- Belegablage  

Eine endgültige Abgrenzung des Stellenprofils behalten wir uns vor. Eine 

Erweiterung des Stellenumfangs ist möglich. 

 

Wir erwarten: 

- abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r 

oder eine vergleichbare Ausbildung 

- Kenntnisse in der kommunalen Doppik (NKHR) 

- selbstständiges Arbeiten, Eigeninitiative, Teamfähigkeit, Flexibilität 

 

Wir bieten: 

- eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem 

motivierten Team 

- eine Einarbeitung ist gewährleistet 

- Vergütung entsprechend Ihrer Qualifikation nach dem TVöD 

 

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung vorrangig 

berücksichtigt. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen 
Unterlagen bis spätestens 06.03.2021 an den Gemeindeverwaltungsverband 

Oberes Schlichemtal. Bitte beachten Sie, dass wir Bewerbungen 
ausschließlich per E-Mail (sekretariat@gvv-os.de) entgegennehmen. 
 
Haben Sie Fragen zu der Stelle? Unser Verbandsgeschäftsführer Stephan 
Reuß hilft Ihnen unter der Telefonnummer 07427/9498-12 gerne weiter. 

mailto:sekretariat@gvv-os.de

