"' A Gemeindeverwaltungsverband
Schlichem Oberes Schlichemtal

Aufgrund des Eintritts in den Ruhestand der bisherigen Stelleninhaberin sucht
der Gemeindeverwaltungsverband mit Sitz in Schémberg —Zollernalbkreis-
(10.300 Einwohner) zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter/in auf der Verbandskasse m/w/d
(Stellenumfang 60%, unbefristet; 5 Tage pro Woche
(vor- und nachmittags)

lhre schwerpunktmafigen Aufgaben:

- Unterstutzung der Kassenleitung

- Abwicklung der taglichen Kassengeschafte fiir zwei Mitgliedsgemeinden
- Erstellung des Tagesabschlusses

- Erfassung von SEPA-Mandaten und Belegen

- Belegablage

Eine endgiltige Abgrenzung des Stellenprofils behalten wir uns vor. Eine
Erweiterung des Stellenumfangs ist mdglich.

Wir erwarten:

- abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r
oder eine vergleichbare Ausbildung

- Kenntnisse in der kommunalen Doppik (NKHR)

- selbststandiges Arbeiten, Eigeninitiative, Teamfahigkeit, Flexibilitat

Wir bieten:

- eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tétigkeit in einem
motivierten Team

- eine Einarbeitung ist gewahrleistet

- Verglitung entsprechend Ihrer Qualifikation nach dem TV6D

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung vorrangig
beriicksichtigt.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann senden Sie lhre aussagekréftige Bewerbung mit den blichen
Unterlagen bis spatestens 06.03.2021 an den Gemeindeverwaltungsverband
Oberes Schlichemtal. Bitte beachten Sie, dass wir Bewerbungen
ausschlieBlich per E-Mail (sekretariat@gvv-os.de) entgegennehmen.

Haben Sie Fragen zu der Stelle? Unser Verbandsgeschaftsfuhrer Stephan
Reuf hilft Thnen unter der Telefonnummer 07427/9498-12 gerne weiter.
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